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I. Общие положения
1. На должность специалиста по противопожарной профилактике назначается лицо, имеющее высшее образование – бакалавриат или среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена и дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации, программам профессиональной переподготовки по направлению пожарной безопасности.
2. Опыт практической работы при наличии среднего профессионального образования не менее одного года в должности инструктора по пожарной безопасности.
3. Назначение на должность специалиста по противопожарной профилактике, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
4. Специалист по противопожарной профилактике должен знать:
4.1. Нормы и требования общеотраслевых, отраслевых правил, регламентов, требования локальных нормативных документов по пожарной безопасности
4.2. Противопожарные требования строительных норм, правил и стандартов
4.3. Пожарная опасность контролируемых объектов
4.4. Технологии, основные производственные процессы организации, особенности эксплуатации оборудования, применяемого в организации, продукции организации, материально-технических ресурсов, используемых при производстве продукции, специфика отдельных видов работ 
4.5. Средства пожаротушения, используемые на объекте
4.6. Схемы действий персонала организации при пожарах
4.7. Причины пожаров и взрывов и их основные поражающие факторы
4.8. Организационные основы обеспечения пожарной безопасности в организации
4.9. Конструктивные особенности, технические характеристики эксплуатации средств противопожарной защиты объекта
4.10. Требования пожарной безопасности электроустановок, систем отопления, вентиляции
4.11. Требования пожарной безопасности к технологическим установкам, к взрывопожароопасным процессам производства
4.12. Порядок аварийной остановки технологического оборудования
5.13. Нормы и правила пожарной безопасности при проведении сварочных работ
4.14. Пожароопасность основных производственных и технологических процессов организации
4.15. Особенности эксплуатации оборудования, применяемого в организации
4.16. Необходимые мероприятия, направленные на предотвращение пожара в организации, техники, способы и приемы обеспечения пожарной безопасности, технические средства и способы их применения для обеспечения пожарной безопасности
4.17. Порядок рассмотрения и согласования проектной документации на строительство и реконструкцию зданий и сооружений в части пожарной безопасности
4.18. Методику расчета количества, типа и ранга огнетушителей, необходимых для защиты конкретного объекта, устанавливаемых исходя из величины пожарной нагрузки, физико-химических и пожароопасных свойств обращающихся горючих материалов (категории защищаемого помещения), характера возможного их взаимодействия с огнетушащими веществами и размеров защищаемого объекта
4.19. Требования нормативных документов, определяющих номенклатуру и тактико-технические характеристики огнетушителей
4.20. Порядок обучения руководителей, специалистов и работников организации мерам пожарной безопасности и пожарно-техническому минимуму
4.21. Меры оказания первой помощи пострадавшим от опасных факторов пожара
4.22. Порядок расследования несчастных случаев на производстве и случаев пожара
4.23. Технические и организационные требования к содержанию территории, зданий и помещений организации в рамках противопожарного режима
4.24. Требования к содержанию путей эвакуации
4.25. Системы пожарной сигнализации и пожаротушения, системы противодымной защиты, системы оповещения людей о пожаре, применяемые на объекте
4.26.  ___________________________________________________________________________

5. Специалист по противопожарной профилактике подчиняется непосредственно ____________.
6. На время отсутствия специалиста по противопожарной профилактике (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности специалиста по противопожарной профилактике входит:

1. Планирование пожарно-профилактической работы на объекте:

- Планирование пожарно-профилактических работ на объекте
- Контроль исполнения приказов: о порядке обеспечения пожарной безопасности на территории, в зданиях, сооружениях и помещениях объекта; о назначении лиц, ответственных за пожарную безопасность в подразделениях объекта
- Проведение вводного противопожарного инструктажа с работниками объекта
- Расчет необходимого количества первичных средств пожаротушения на объекте
- Разработка паспорта на постоянные места проведения огневых и других пожароопасных работ
- Обеспечение объекта знаками пожарной безопасности
2. Обеспечение противопожарных мероприятий, предусмотренных правилами, нормами и стандартами:

- Организация и контроль выполнения запланированных противопожарных мероприятий на объекте 
- Организация и проведение проверок противопожарного состояния объекта 
- Обеспечение содержания в исправном состоянии систем и средств противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, контроль их использования не по прямому назначению
- Проведение пожарно-технического обследования в составе комиссий по приемке в эксплуатацию законченных строительством или реконструированных объектов
- Представление интересов организации по вопросам пожарной безопасности в надзорных органах
- Контроль технического состояния средств автоматического обнаружения и тушения пожаров, первичных средств пожаротушения
- Разработка графиков работ по проверке закрепленных средств противопожарной защиты, контроль их выполнения
- Выдача предписаний руководителям подразделений объекта по устранению выявленных нарушений противопожарных норм и правил
- Приостановка полностью или частично работы объектов, агрегатов, помещений, отдельных видов работ при выявлении нарушений, создающих пожароопасную ситуацию и угрожающих безопасности людей
3. Организация работы по содействию пожарной охране при тушении пожаров:

- Создание и содержание в соответствии с установленными нормами органов управления и подразделения пожарной охраны
- Содержание в исправном состоянии системы и средств противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров
- Проведение обучения и тренировок членов добровольной пожарной дружины
- Предоставление в установленном порядке при тушении пожаров на территориях организаций необходимых сил и средств, горюче-смазочных материалов
- Организация, в случае угрозы жизни людей, их спасения имеющимися средствами
- Проверка работоспособного состояния автоматических систем противопожарной защиты (систем оповещения о пожаре, систем противодымной защиты, систем пожаротушения)
- Общее руководство по тушению пожара до прибытия пожарных
- Организация эвакуации материальных ценностей из опасной зоны, определение места их складирования и обеспечение, при необходимости, их охраны
4. Контроль содержания в исправном состоянии систем и средств противопожарной защиты:

- Проверка содержания в исправном состоянии систем и средств противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров
- Приостановка полностью или частично проведения отдельных видов работ при выявлении нарушений, создающих пожароопасную ситуацию и угрожающих безопасности людей
- Проведение превентивных мероприятий по ограничению распространения пожара за пределы очага
- Обеспечение зданий, сооружений, транспортных средств необходимой номенклатурой первичных средств пожаротушения
- Контроль оснащенности и исправности автоматических установок пожаротушения согласно требованиям регламентов
- Проверка технического состояния и соответствия эксплуатационных характеристик источников противопожарного водоснабжения паспортным (проектным) данным, их подготовка к использованию в зимних условиях
- Контроль работоспособности систем оповещения при пожаре
- Контроль наличия и состояния (внешний осмотр, взвешивание) первичных средств пожаротушения и средств индивидуальной защиты
- Проведение практических занятий с персоналом организации по действиям при возникновении пожара и эвакуации людей, изучению средств защиты органов дыхания и правилам пользования первичными средствами пожаротушения
- Ведение эксплуатационно-технической документации по учету огнетушителей
- Своевременное информирование начальника службы о необходимости технического переосвидетельствования, ремонта и перезарядки огнетушителей
5. Инструктирование и организация обучения персонала объекта по вопросам пожарной безопасности:

- Организация и контроль прохождения всеми рабочими и служащими противопожарных инструктажей, проводимых ответственными за пожарную безопасность в подразделениях организации в соответствии с требованиями нормативных документов
- Проведение лично либо организация в учебных центрах обучения по пожарно-техническому минимуму лиц (инженерно-технических работников, рабочих, служащих), выполнение обязанностей которых связано с повышенной пожарной опасностью или ответственных за пожарную безопасность в подразделениях организации
- Проведение противопожарной пропаганды
- Работа в составе комиссий по проверке знаний пожарной безопасности
III. Права

Специалист по противопожарной профилактике имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями
7. Приостанавливать полностью или частично проведение отдельных видов работ при выявлении нарушений, создающих пожароопасную ситуацию и угрожающих безопасности людей
8. ___________________________________________________________
IV. Ответственность

Специалист по противопожарной профилактике несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по противопожарной профилактике» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 28 октября 2014г. №814н (в ред. приказа Минтруда России от 12.12.2016 №727н) и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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